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BiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR
1-AMAC

Bu Yénergenin amaci, Bayburt Valiligi’'nde imzaya yetkili makamlan belirlemek;
verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk
duygusunu gelistirmek; iist makamlara diisiinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha
saglikli karar almak igin zaman kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat
ve verimliligi arttirmaktir.

2-KAPSAM

Bu Yonerge; Vali, Vali Yardimcilari, Kamu Kurum ve Kuruluglar1 Midiir, Amir ve
Baskanlan ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlere iligkin 1mza
yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

3-HUKUKIi DAYANAK

Bu yonerge;

3.1.5442 sayil1 Il idaresi Kanunu,

3.2.3152 sayili Icisleri Bakanli Yiiksek Disiplin Kurulu Ile 1l Yatinm Hizmetlerine Iliskin
Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

3.3.4483 sayih Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
Kanun,

3.4.3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanun,

3.5.4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

3.6.Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Kararname
Numarasi: 1),

3.7.Bakanliklara Bagl, ilgili, iligkili, Kurum ve Kuruluslar Ile Diger Kurum ve Kuruluslarin
Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanhigi Kararnamesi (Kararname Numarasi: 4) ve ilgili diger
Cumhurbaskanlii Kararnameleri,

3.8.31/07/2009 giin ve 27305 sayili R.G.’de yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara [liskin Yénetmelik”,

3.9.02/02/2015 giin ve 29255 sayili R.G.’de yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik™,

3.10.08/06/2011 giin ve 27958 sayili R.G.’de yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gérev ve Calisma Yonetmeligi”,

3.11.Kamu Gorevlileri Etik Davrams ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik,

3.12.17.08.2018 tarihli “Icisleri Bakanligi Imza Yetkileri Yonergesi” hikkiimlerine
dayanilarak hazirlanmstir.
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4-TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan;

Yonerge : “Bayburt Valiligi Caligma Ilkeleri ve Imza
: Yetkileri Yonergesini”

Valilik : Bayburt Valiligini,

Vali : Bayburt Valisini,

Makam : Bayburt Valilik Makamini,

Vali Yardimeisi

il Hukuk Isleri Miidiirii
Kaymakam

Birim

Birim Amiri

Valilik il Miidiirleri ve

Sube Miidiirleri

il Personeli

5.-YETKILILER

5.1 Vali,

5.2  Vali Yardimcilari,

5.3  Kaymakamlar,

5.4 Il Hukuk isleri Miidiiri,
5.5 Kaymakam Adaylan,
5.6 Birim Amirleri.

: Bayburt Vali Yardimcilariny,

: Bayburt Il Hukuk Isleri Miidiiriinii,

: Bayburt Ilge Kaymakamlarini,

: Cumhurbagkanlig1 Kararnamelerine gore

Bakanlik, mﬁsta}kil Genel Miidiirliik ve
Baskanliklarin Il sinirlarindaki teskilatlar ile alt
hizmet birimlerini,

: Bakanliklar, miistakil Genel Miidiirliikler ve

Bagkanlik 11 teskilatinin baginda birinci derece
yetkili ve sorumlu (Komutan, Il Idare Sube
Baskan, i1 Miidiirii, Defterdar, 11 Miiftiisi,
Basmiidiir, Bagmiihendis, Sef v.d.) amirlerini,

: Valilik Ozel Kalem Miidiiriinii, Il Go¢ Idaresi

Miidiiriinii, Il Yaz1 Isleri Miidiiriinii,

:{l idare Kurulu Miidiiriinii, Idare ve Denetim

Miidiiriinii, Planlama ve Koordinasyon
Miidiiriinii, Sivil Toplumla Iliskiler Il Miidiirii,
Valilik Basin ve Halkla Iligkiler Miidiiriinii, 11
Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriinii, Idari Hizmetler
Sube Miidiiriinii, Hukuk Isleri Sube Miidiiriinii,
Protokol Sube Miidiiriinii, Bilgi Islem Sube
Miidiriinii,

:Bakanlik, miistakil Genel Miidiirliiklerin ve

Baskanlik 11 merkez tegkilatlarinda ¢aligan amir
ve memurlarini ifade eder.

6-iLKELER VE YONTEMLER

Imza yetkisinin, sorumlulukla dengeli bir sekilde, tam ve dogru olarak kullanilmasi
esastir. Imza yetkisi devredilen kademedeki gorevliler, sorumluluk derecesine gére bilmek
durumunda oldugu konular iizerinde ayrintihi bilgi sahibi olacaktir.
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Bu amagla;

6.1.Kendisine yetki devredilenler Vali'nin onayr olmadikga bu yetkiyi bir baskasina
devredemez.

6.2.Imza yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.Vali
gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir ve gerektiginde bu yetkiyi geri
alabilir.

6.3.Herhangi bir imza yetkisinin degistirilmesi ancak bu yénergede degisiklik yapilmasi ile
miimkiindiir.

6.4.Kendilerine imza yetkisi devredilenler yetki alanlarina giren 6nemli konular ile prensip
karan niteligi tasiyan Valilik hizmetlerini ilgilendiren hususlarda imza &ncesi ve uygulama
sathasinda iist makamlara varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunarak bu makamlarin
talimatlarina gore hareket etmekle yiikiimludiirler.

6.5.Gizli konular, sadece ilgili makamlara bilmesi gerektigi kadariyla agiklamir. Her
kademedeki gorevliler sorumluluk ve yetkisi derecesinde o birimde bilmek durumunda
oldugu konularla ilgili bilgilendirilir.

6.6.Yazilarda; yaziy1 hazirlayandan baglayarak imza makamina kadar biitiin ara kademe amir
ve memurlarin sirasiyla parafinin alinmasi esastir. Bu gorevliler paraf ve imzalarindan
miistereken ve miiteselsilen sorumludur. Birim amirleri ise birimlerinden ¢ikan tiim yazilarin
igeriginden sorumludur.

6.7.Vali tarafindan imzalanacak tiim yazilar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraf edilecek,
Vali tarafindan onaylanacak tiim yazilar ise ilgili Vali Yardimcisi tarafindan “uygun gortisle
arz ederim” ifadesiyle imzalanacaktir.

6.8.Yetkilerin, sorumluluk igerisinde, dengeli, eksiksiz ve dogru sekilde kullanilmasi esastir.

6.9.Bakan ve Genel Miidiirlere gonderilecek “Kisiye Ozel” yazilar isin niteligine gore Vali
veya Vali Yardimecisi tarafindan imzalanur.

6.10. Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayinlanmasi esastir. Ancak acele
ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

6.11.Yazilar; varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya gonderilir. Yaz ekleri baslikli, ek numarali ve tasdikli Olur Onay,
emir ve bir uygulamaya yonelik yazilar ise yasal dayanaklar gosterilerek yazilir.

6.12.Havale evrakinda ve yazida “gériiselim” notu bulunan ya da not kagidi ilistirilen yazilar,
birim amirleri veya ilgili gorevliler tarafindan en kisa zamanda ikaza mahal birakilmadan
gerekli hazirliklar yapilarak, havalede imzasi bulunan Vali veya Vali Yardimcisi’na arz edilir.

6.13.Her birim amiri, goreve iliskin konularda bilinmesi gereken hususlari zamaninda st
makamlara bildirmekle yiikiimliidiir.

6.14.Vali tarafindan imzalanacak yazilarda; 6nemli bir tasarruf veya teklifi icerenler gerekli
bilgiler ile birlikte makama bizzat Kurum Amirleri veya ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
sunulur.

6.15.Havale edilen evraklar, havale edilen kurum amirince incelenecek, mevzuat hiikiimleri
geregince yerine getirilmesinde sakinca varsa, yerine getirilmeyip Vali veya Vali
Yardimcisina bilgi verilecektir.
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6.16.Biitiin yazismalar Basbakanligin 02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”
ilkelerine uygun olarak yapilir.

6.17.Birim amirleri, kendilerine bagh kuruluslar ile 5442 sayili il idaresi Kanununun 27 ve
miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin bagi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin genel
hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirici yazigsma yapamazlar.

6.18.Hicbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk ytikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

6.19.Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iligkin is ve
islemlerden 6ncelikle Makami haberdar ederler.

6.20.0naylar, konunun yasal dayanaklar yaz igeriginde belirtilerek hazirlanir.

6.21.Bakanliklardan gereksiz yere goriis istenmeyecek, zaruri hallerde ilgili Vali
Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra yazilar hazirlanacaktir.

7-SORUMLULUKLAR

7.1.Vali Yardimcilari, dogrudan Vali adina yazisma ve gorev yapan kamu gorevlileri olup,
kendilerine bagli tiim birimlerin yazigmalarindan ve is yliriitiimlerinden sorumludurlar. Bu
bakimdan kendilerine bagli birimlerle ilgili olarak Vali adina izleme, degerlendirme ve
denetleme gorevi yapmakla yiikiimliidiirler.

7.2.Bu yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve Yonerge ’ye
uygunlugun saglanmasindan Vali Yardimcilari ile birim amirleri, kendilerine teslim edilen
evrak ve yazilarin muhafazasindan Ozel Kalem Miidiirii ve ilgili birim gorevlileri sorumludur.

7.3.Birimlerde birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu olup, tekite
meydan verilmeyecek sekilde is ve islemler yerine getirilecek aksi takdirde birim amirleri ve
ilgili personel sorumlu tutulacaktir.

7.4.Birim Amirleri, birimlerine havale edilen, islem goren ve ¢ikan tiim yazilar ile
birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden sorumludur. Ozellikle adli mercilerden,
mahkemelerden ve icra dairelerinden gelen yazilara kanuni siiresinde cevap verilmesine
azami 6zen gosterilecektir.

7.5.Bu yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda teknik konularda yazisma yapabilir.

7.6.Yetkilinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu durumlarda vekili konumundaki gérevli kendi
ismi ve unvaniyla imza yetkisini kullanir, yapilan is ve islemlerden bilahare asil yetki sahibine
bilgi verir.

7.7.Vali Yardimcilarimin gérevde bulunmadiklan durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine
emir verilmedik¢e gorev boliimii kapsaminda vekéleten goérevlendirilen Vali Yardimcisi
tarafindan yerine getirilecektir.

7.8.11 Miidiirleri (Birim Amirleri) veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen
komisyonlar, ilgelerle ilgili yapacaklari ¢alismalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde mutlaka
Ilge Kaymakamina bilgi verecektirler.

7.9.Bilgi vermeyi ve agiklamayi gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken agiklama
yapildiktan sonra parafi alinir ve Vali'nin imzasina sunulur.
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7.10.Vali'nin Il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag: bildirilen islerden, bekletilmesi nemli derecede mahzurlu olanlarin
geregi ve icrasi, is boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir ve en kisa
stirede Vali'ye bilgi verilir.

7.11.Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkini” kullanur.

8-UYGULAMA ESASLARI

a-Genel Yazisma Kurallan

il genel idare kuruluslarinin; merkezi idarenin merkez kuruluglari, farkli illere bagl il
genel idare kuruluslan ve ilge kuruluslar ile yazismalarimi Valilik ve Kaymakamliklar kanali
ile yapmalar1 genel esastir. Bununla beraber; 11 genel idare kuruluslarinin il ve ilge
kademeleri il merkezi ile aym ya da farkli ilgelerdeki kuruluglar, bdlge kuruluglari, mahalli
idareler ve mahalli idare birlikleri bu yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla; talep niteligi
tasimayan, miilki makamlarin bilmeleri gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili, ayrintiya,
istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve
aksettirilmesine iliskin konularda kendi aralarinda dogrudan yazisma yapabilirler.

Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz. Ancak asagida belirtilen
konulara iliskin yazigsmalar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile yapilacaktir.

8.1.Valilik Kanal ile Yapilacak Yazismalar
a) 11 birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gériis ve dneri isteme yazilar,

b) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve
uygulama talebi i¢eren yazilar,

¢) Merkezi idarenin merkez kuruluslan ve diger Illerdeki kuruluglar ile yapilacak yazismalar,
¢) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazlar,

d) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci
ve sorusturmaci talebine iligkin yazilar,

e) Emniyet ve asayis olaylart ile ilgili yazilar,

f) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma, goreve iade ile ilgili
talep ve bildirim yazilari,

g) “Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,

§) Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iligkin yazilar,

h) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikdyetlerin geregi yapilmak iizere
ilgili kuruluslara bildirilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilan,
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1) Kamu kurumlarinin is ve iglemleri ile uygulamalarina dair, ihbar ve sikayet icerikli dilekge
ve taleplerin ilgili birimlere génderilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilan,

i) Tekit yazilari,
j) 11 Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.
8.2. Kaymakamhiklar Kanal ile Yapilacak Yazismalar

a) llgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan
imzalanan yazilar,

b) Ilgelerle ilgili 6nemli yatirim, faaliyet, agilis gibi hususlarda yazilacak yazilar,

¢) II’de Vali, merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcisi veya daha iist unvanhi kisilerce
imzalanan yazilarin dagitimina iligkin yazilar,

¢) Iceriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir usul veya uygulama gerektiren
yazilar,

d) Ilgedeki kamu kurum ve kuruluglarindan goriis istenilmesine iligkin yazilar,

e) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikayetlerin geregi yapilmak iizere
kurumlarina génderilmesine iliskin yazilar,

f) Kamu personeli hakkinda arastirma, on inceleme ve disiplin sorusturmas: ile ilgili
sorusturmaci gorevlendirilmesi ve talebi dahil yiiriitiilen is ve islemlere iliskin yazilar,

g) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

g) Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve goreve iade
yazilari,

h) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

1) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,
i) Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iligkin yazilar,

j) llgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

k) “Gizli ve Cok gizli” ibareli yazilar,

1) Ilgelerde teskilat1 bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

m) Tekit yazilari,

n) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.
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b. Basvurular:

1-Vatandaglarimiz, Anayasa'min 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas:
Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu
ile ilgili, sikayet ve talepleri i¢in yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik
Makami olmak iizere biitiin kamu kurum ve kuruluglari bu taleplere(web ortam: dahil) daima
agik olacaktir.

2-Dilekceler nem derecelerine gére Vali, Vali Yardimcilan, I Hukuk Isleri Miidiirii
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Ancak vatandaslarimizin idari is ve iglemlerini daha
kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan,
Valilik Makami'na yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali
Yardimcilari tarafindan gériilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak ihbar, sikayet ve
icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi esastir.

3-Biitiin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurulari dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir
durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayili
yasada belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

4- Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak iizerinde degerlendirme yaptiktan sonra,
Vali veya Vali Yardimcilarinin bilgisine sunarak talimatlarini alacaklardr.

5-4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde Valilige yapilan her tiirlii bagvurunun
kabulii ile is ve islemleri Valilik Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiince yapilacak, Valilik
Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii tarafindan konu, énem ve ilgisine gore Vali veya ilgili Vali
Yardimcisina sunularak, verilen talimat dogrultusunda gereginin icra ve ifasi
gergeklestirilecektir. Diger kurum ve kuruluslar benzeri sekilde kendi sistemlerini kurup,
isleteceklerdir.

¢- Gelen Yazilar — Evrak Havalesi:

1.“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” yazlarla sifreler Vali veya Vali’nin bulunmadigi zamanlarda
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecektir.

2.Valilik Makamina gelen “Gizli” yazilar Il Yazi Igleri Miidiirli tarafindan agilacak, diger
biitiin yazilar Valilik evrak biirosunda agilacak ve ilgili memur tarafindan havale edilecegi yer
yazildiktan sonra Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan gériilmesi gerekenler ayrilip, digerleri
Kaymakam Adaylar1 veya il Yazi Isleri Miidiirii’niin (yoklugunda il Idare Kurulu Miidiirii)
imzasi ile ilgili birimlere havale edilecektir. Bakanlik, miistakil kurum ve Kaymakamliklardan
gelen ve dnem arz eden evrak ilgili Vali Yardimcisi mutlaka gorecektir.

3.Birim amirleri, kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimcilarinin havalesini tasimayan evrak
arasinda Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklari evraklar hakkinda
derhal bilgi verecek ve talimatlarini alacaktir.

4.Vali Yardimcilarina gelen ve Vali tarafindan goriilmesi gereken evrakin ya da dilekgenin;
“Havale Blok” unun sol iist kdsesine “Takdim” anlamina gelen kirmizi kalemle (T) harfi
konulacaktir. Bu sekilde islem goren evrak ilgili birim amiri tarafindan Vali’ye arz
edilecektir.
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d. Giden Yazilar

Vali adina Vali Yardimcilari ve birim amirleri tarafindan imzalanip génderilecek tiim
yazilarda;

1.Vali adina yetki verilmis birimlerce imzalanacak yazilarda ad ve soyadin altina Vali a.
ibaresi yazildiktan sonra altina makam unvani yazilacaktir.

2.Aym goérev unvamm ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini” seklinde
kullanilan farkli ifadeler yerine “Vali Yardimcisi” veya “Miidiir Yardimcisi” unvam
yazilacaktir.

3.0naylarda; “Onay”, “Uygundur”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine “OLUR” deyimi
kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir.
4.Vali’nin bizzat istedigi evrak hari¢ higbir evrak elden imzaya sunulmayacak, Ozel Kalem

Miidiirliigii'ne teslim edilecektir. Ozel Kalem Miidiiri imza yetkileri ydnergesine uyulup
uyulmadigi ile diger eksiklikleri kontrol ettikten sonra evraki Makam’a sunacaktir.

5.Yazismalarda 11 Idaresi Kanunu’nun 9/B maddesi ile 02 Subat 2015 tarih ve 29255 sayih
Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik™” hilkiimlerine aynen uyulacaktir. Yazigmalardan sorumlu tiim gorevliler sozii
edilen mevzuati tam olarak bilecektir.

6.Yazilarin Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun hazirlanmas: ve konularin agik, kisa ve 6z
olarak ifade edilmesi esastir.

IKiNCi BOLUM
IMZA VE ONAY YETKILERI
A.VALI

a. Vali Tarafindan imzalanacak Yazlar:

1.Kanunlar ve diger mevzuat hiikiimleri geregince Vali tarafindan imzalanmasi zorunlu olan
ve yetki devri yapilamayan iglemlere ait yazilar,

2.Cumhurbaskanlii’na yazilan yazilar ile Cumhurbagkanhg Idari Isleri Bagkanligi’na yazilan
onem derecesi yiiksek nitelikteki yazilar, T.B.M.M. Baskan1i ve Bakan imzasiyla gelen
yazilara verilecek cevaplar ile Bakanliklara goriis ve teklif iceren yazilar,

3.Genelkurmay Bagkanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar ile Anayasa
Mahkemesi Baskani, Yilksek Yargi Orgami Bagkanlari, Kuvvet ve Ordu Komutanlar
imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

4.Bakanlik, miistakil kurum ve bélge teskilatlari ile yapilan 6nemli ve icrai nitelikteki
yazismalar ile Vali, Biiyiikelgi, Emniyet Genel Miidiirii, Jandarma Genel Komutani imzasi ile
gelen yazilara verilecek cevaplar,

5.YOK Baskanhgi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklariyla yapilacak ¢nemli
yazigmalar,

6.Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar ile sifrelere ve ¢ok gizli gizlilik dereceli evraka
iligkin cevabi yazilar,

7.Haber alma, genel asayis ve milli giivenligi ilgilendiren konularla ilgili yazismalar,

8.Afet halinde 7269 ve 1051 sayili Kanunlarin uygulanmas: ile ilgili karar ve yazilar,
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9.Kaymakamliklara ve Il merkez birimlerine gonderilecek 6nemli yazi ve talimatlar ile
Kaymakamlara taltif veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ve Kaymakamliklardan gelen
onemli tekliflere verilecek cevaplar,

10.Tayini Bakanlik veya Genel Miidiirliiklere ait personel hakkinda teklifte bulunulmas: ve
goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

11.Her kademedeki personelin atama ile ilgili muvafakat yazilari,

12.Memurlarin adayliginin kaldirilmasi, asil memurluga atanmasi veya adayliklarinin
uzatilmasina iliskin yazilar,

13.Prensip, yetki ve uygulamaya dair usul ve sorumluluklan degistiren yazilar,
14.11 Enciimeninin giindemine alinmasi istenen teklifler,

15.1¢isleri Bakanligi’'ndan goriis sorma yazilan,

16. Kaymakam Adaylarn ile ilgili raporlara iligskin yazilar,

17.Kadro tahsis talep yazilari,

18.5442 say1li Kanunun 9. maddesinin (f) fikrasi uyarinca I1’de teskilat1 veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gérevli daireyi belirleme yazilan,

19.Yasa, tiiziikk ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikkme baglanan davalara iligkin yazilar,

20.Vali Yardimcilari tarafindan énemli goriiliip Makam’a arz edilen ve Vali tarafindan da
uygun goriilen diger yazilar,
21.Bizzat Vali’nin Baskanlik edecegi toplantilarin ¢agn yazilari,

22.Vali’nin kendi adi ve imzasiyla gonderilmesini uygun gordiigii yazilar,

b- Vali Tarafindan Onaylanacak Yazilar:

1.Kanunlar ve diger mevzuat hiikiimleri geregince Vali tarafindan onaylanmasi zorunlu olan
ve yetki devri yapilamayan islemlere ait onay yazilari,

2.Atamas1 Valilige ait personelin ilk atama onaylar ile atamasi Bakanlik ve miistakil
kurumlara ait olup, ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gorev yerlerinin belirlenmesi, 11
ici ve kurum igi gorev yerlerinin degistirilmesi, ilgeler arasi gegici gorevlendirilmesine iligkin
onaylar,

3.Cumhurbaskani, T.B.M.M. Baskani, Genelkurmay Baskani, Anayasa Mahkemesi Bagkan,
Bakan, Yiksek Yargi Orgam Baskanlar, Kuvvet Komutanlar1 ve Cumhurbagkanligi Idari
Isleri Bagkani imzasiyla gelen yazilarin ilgili birimlere havale onayi,

4.Her derecedeki okul miidiirliiklerine ve yardimciliklarina yapilacak atama onaylari,

5.lldeki tiim personelin gérevden uzaklastirma, goreve iade, disiplin sorusturmasi agma,
arastirma ve on inceleme agma onaylari,

6.0ldeki kamu gorevlilerinden atamalan Vali’ye ait personelden Miidir ve Miidir
Yardimcilarinin gérevden gekilme, gekilmis sayilma ve emekliliklerine iliskin onaylar,

7.1l Jandarma Komutanligina bagh personelin 5442 sayili Kanunun 8. maddesi (b) ve (c)
fikralarina gére atama ve yer degistirme onaylari,

8.6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve ilgili
Yonetmeligi geregince verilecek tiim silah ruhsat onaylari,
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9.657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 100. maddesine gore giinlilk ¢aligma saatlerinin
tayin ve tespitine iligkin onaylar,

10.Miilki idare Amirleri, 11 Miidiirleri ve birim amirlerinin her tiirlii izin ve gorev onaylari,
11.Tiim memurlarin yurt dis1 gérev onaylari,

12.Kamu konutlar1 mevzuatina aykiri olarak konutlari iggal edenlerle ilgili “Zorla Bogaltma™
kararlarina iligskin onaylar,

13.Y1llik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve 11 Koordinasyon
Kurulu Kararlar,

14.11 diizeyindeki gesitli kurullarin Vali onay: gerektiren kararlari,
15.Patlayici madde depolarinin denetlenmesine iliskin onaylar,

16.Vali Yardimcisi, Kaymakam, [l Miidiirii ve birim amirlerinin il digi gérev onaylar,
seyahatlerine iligkin tasit gorevlendirme onaylan ile gérev siiresince yerlerine vekaleten
personel gérevlendirme onaylar,

17.11 emrine atanan emniyet personelinin kadro ayarlamasi ile tiim personelin il igerisinde, il
merkezinden ilgelere, ilgelerden il merkezine ve ilgeden ilgeye yapilacak atama ve yer
degisiklikleri ve gegici gorevlendirme onaylari,

18.2911 sayih Toplanti ve Géosteri Yiiriiyligleri Kanununa gore yapilacak her tiirli
bagvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

19.5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili Il Ozel Idaresi Kanunu geregince belediye
meclisi ve il genel meclisi tarafindan alinan meclis kararlarinin gériilmesi ve havale onaylari,

20.Yiirtirlikteki mevzuat geregince Vali-Miilki Amir tarafindan uygulanmasi gereken idari
yaptirim kararlan (il Ozel Idaresi ile ilgili olanlar harig),

21.Kadrosu bos olan okul/kurum miidiirliiklerine, okul/kurum midiir yardimciliklarina
vekalet edeceklere iliskin onaylar,

22.Vali Yardimcilan tarafindan 6nemli goriiliip Makam’a arz edilen ve Vali tarafindan uygun
goriilen diger onaylar,

B. VALI YARDIMCILARI
a. Vali Yardimcilarinin imzalayacag Yazilar:
1.Gorev dagilimina gore Vali’nin imzalayacagi hususlar disinda kalan yazilar,

2.Vali’nin veya vekilinin II’de bulunmadig1 zamanlarda Vali tarafindan imzalanmasi gereken
ancak 6zellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

3.Cumhurbaskanlig idari Isleri Baskanligina yazilan diger yazilar,

4. Bakanliklardan gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar ve cevaplari,
5.Yiiksek yarg: organlarindan Bagkan imzali olanlar disinda gelen yazilara verilecek cevaplar,
6.Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi'ne yazilan yazilar,

7.Bir direktif, Gneri ve goriis tespitini gerektiren ve Vali’nin imzalayacaklar1 disinda kalan
diger genelge ve yazilar,

8.Vali’nin onayina sunulacak hususlarin 6n iglemlerinin yiiriitiilmesine iligkin yazilar,
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9.Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gorevden ayrilanlarin ayrilma tarihlerinin ilgili
yerlere gonderilmesi ile ilgili yazilar,

10.Tekit yazilari,
11.Kaymakam adaylarinin stajlan ile ilgili ig ve iglemlere iligkin yazilar,

12.Gorev bolimii esaslant dahilinde ilgili komisyonlarin, kurullarin ve toplantilarin
baskanliklarinin Vali adina yiiriitiilmesi baglaminda giindemin belirlenmesi ve Kkararlarin
imzalanmasi ile ilgili yazilar,

13.5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince harcama yetkililigi Vali’ye
verilmis olan birimlerin harcama yetkililigi gorevine iligkin yazilar,

14.Valilik Birim Miidiirliiklerinin genel biitceden yapacag: harcamalarla ilgili olarak harcama
yetkililiginin gerektirdigi her tiirlii is ve islemlere iligkin yazilar,

15.Vali Yardimcilarinin gérev dagilimina uygun olarak imza yetkisine sahip olmasi esas
olmakla birlikte, diger Vali Yardimcilarinin herhangi bir nedenle valilik binasinda
bulunmamas: halinde ve gerekli diger acil hallerde gérev dagilimmna bagli kalmaksizin
birbirleri yerine kendi isimleriyle imza atabileceklerdir.

16.5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanim: Kanunu’na gére Toprak Koruma Kurulu
Bagskani olarak Kurul Kararlarin1 imzalamak,

17.Gizli ve 6zel gizlilik dereceli evraka iligkin yazilar,
18.1¢isleri Bakanlhig hari¢ diger Bakanlik ve kurumlardan goriis sorma yazilar,
19.Mubhtarlarin izin islemlerine iligkin yazilar,

20.11 Insan Haklarn Kurulu, il idare Kurulu, Il Disiplin Kurulu, 11 Milli Egitim Disiplin
Kurulu, 11 Polis Disiplin Kurulu, Il Jandarma Disiplin Kurulu, Ozel Giivenlik Komisyonu,
Bagkanlik gorevlerinin yiiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

21.1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu kapsaminda her ay ve gerekli durumlarda acilen
toplanan Umumi Hifzissthha Kurul toplantilarina bagkanlik yapilmasi ve Kkararlarinin
imzalanmasi,

22 K&ylere Hizmet Gotiirme Birligi Genel Sekreterligi gorevi ve Il Sosyal Yardimlasma ve
Dayanisma Vakfi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve bunlara iliskin karar ve yazilarin
imzalanmasi,

23.Bizzat Valiligin hasim olarak gosterildigi davalarla ilgili cevap, savunma ve ilgili
kanunlara istinaden basvurulacak hukuki yollara iligkin yazilarin imzalanmas,

24.Vali Yardimcilan ve Kaymakamlarin géreve baslama yazilarinin imzalanmasi,
25.KOYDES ile ilgili is ve islemlere iligkin yazilar,
26.Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin koordine edilmesi ve bunlara iliskin yazilar,

27.3091 say1li Kanunun uygulanmasina iliskin is ve iglemlerin yiiriitiilmesi, karar verilmesi ve
ilgili yazilarin imzalanmasi,

28.Adli ve Onleme Arama Yonetmeligi'nin 4. maddesinin (b) fikrasi, 19, 20, 21, 22, 23, 24.
ve 25. maddeleri kapsaminda yazilan talep yazilari,

b-Vali Yardimcisinin Onaylayaca@ Yazilar:
1.Gorev dagilimina gore valinin onaylayacagi yazilar disinda kalan onaylar,

2.Vali’nin imzalayacagi onaylar digindaki emeklilik onaylari,
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3.Kamu personelinin her tiirlii mesai dis1 ¢alisma olurlari ve 6demeleri,

4.Mevzuat geregince bizzat Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmas: gerekmeyen diger
is ve islemlere ait onaylar,

5.0zel giivenlik gorevlilerine ait ¢alisma izinleri ile kimlik kartlarinin verilmesine ve iptaline
iligkin onaylar,

6.5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna gére (Ozel giivenlik komisyon
kararlarinin onaylanmasi hari¢) olmak iizere bu kanunun Vali’ye vermis oldugu diger tiim
yetkiler,

7.5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve ilgili yonetmelik geregince Miilki Idare Amiri
tarafindan kullanilmasi gereken onay ve emir yetkileri,

8.4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmesi Kanunu, mal-hizmet-
yapim isleri uygulama yonetmelikleri ve muayene ve kabul yonetmelikleri uyarinca valilik
makaminin onay! ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait onaylar,

9.Ayni okul Ogretmenlerinden aymi yere miidir yardimcisi, miidiir yetkili G6gretmen
gorevlendirme onaylari,

10.11 Sabotajlara Kars1 Koruma Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari,

11.Valilik Birim Miidiirliiklerinin genel biitgeden yapacag harcamalarla ilgili olarak harcama
yetkililiginin gerektirdigi onaylar,

12.Dernek lokali agma ve isletme izni verilmesi, iznin iptali, gecici faaliyetten men ve
denetim olurlari,

13.1s ve islemleri Il Valiliklerince yiiriitiilen internet kafelere izin belgesi verme yetkisi,

14.11de her derecedeki okullarda ek ders iicreti karsih@ Ogretmen goérevlendirme (iicretli
Ogretmen gérevlendirme) onaylari,

15.0zel 6gretim kurumlarinin devri, nakli, program ilavesi, kademeli 6gretime baslamasi,
kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev'i degisikligi, kontenjan degisikligi yetkisi

16.0zel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak ogrenci islemleri ile iicret ilanlari ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

17.Tiim Ozel Ogretim Kurumlarinin (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Dershaneler, Etiit Egitim
Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim Lise ve Fen
Lisesi ile Ozel Egitim Kurumlar1) agilig, kapanis yazilari ile ruhsatname onaylar,

18.Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanliginin Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi
geregince Vali tarafindan yapilacak yardimlara iligkin onaylar,

19.Eczane agma, kapama, nakil, ruhsatlandirma onaylar ve ortez-protez merkezi, 6zel optik
merkezi, 6zel muayenehane vb. (6zel hastaneler hari¢) yerlerin agilma, kapanma, nakil,
ruhsatlandirma onaylari ile bunlara ait mesul miidiir belgelerinin onay ve diger islemlere
iliskin yazilar,

20.Serbest Veteriner Hekim Klinigi agma ve kapatma onaylari,

21.CED’le ilgili tiim belge ve yazilarin imzasi ve onayi, (CED Gereklidir veya CED Gerekli
Degildir onaylar1)

22.Personelin ayliksiz izin ve yurt dis1 izin onaylari,

23.1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda Denetim/Kontrol ve Idari Para Cezasi Kesme
yetkisi,
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24.1774 sayil Kimlik Bildirme Kanunu'nun 3, 4, 6, 7, 9, 10, 11. maddelerinin ihlal edilmesi
durumunda verilen idari para cezalan ile 5729 sayili Ses ve Gaz Figegi Atabilen Silahlar
Hakkinda Kanunu'nun 4. maddesinin 2. bendine gore verilen idari para cezalari,

25.Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iligkin onaylar,

C- ILCE KAYMAKAMLARI

1.llgede her derecedeki okullarda ek ders iicreti karsihigi Ggretmen goérevlendirme (Ucretli
Ogretmen gorevlendirme) onaylari,

2.1lgedeki personelin ayliksiz izin onaylar ile yurtdist izin onaylari,

3.lgedeki memurlarin derece terfilerine iliskin onaylar ile kademe ilerlemesi
yapamayacaklara iliskin onaylar ve diger 6zliik iglerine iliskin onaylar,

4.1lgedeki memurlarin adayliginin kaldirilmasi, asil memurluga atanmasi veya adayliklarinin
uzatilmasina iligkin onay ve yazilar,

5.1lgedeki personelin il i¢i ve il dis1 gorevlendirme ve tasit gorev onaylan ile gorev siiresince
yerlerine vekéleten personel gorevlendirme onaylari,

6.Ilge miidiirti hari¢ diger personelin asli gorevleri kapsamindaki bir gorevi yiiriitmek {izere
ilge i¢i gecici gorevliendirme onaylari,

7.Yrtirliikteki mevzuat geregince Vali tarafindan ilge miilki sinirlar igerisinde uygulanmasi
gereken idari yaptirim kararlari,

8.Ilce miilki siirlar igerisinde 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ve Diger Aletler
Hakkinda Kanun ve Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Y&netmelik
geregince verilecek Bulundurma Ruhsatlart ile Yo6netmeligin 8. Maddesinde ve 10.
maddesinde sayilan kamu gorevlilerine ve emekli kamu gorevlilerine verilecek silah tasima
ruhsatlarina iligkin onaylar,

9.llcedeki personelle ilgili emeklilik onaylarinin alinmasi, ilisiklerinin kesilmesi is ve
islemlerinin yapilmasi,

10.1lgedeki tiim personelin gérevden uzaklastirma, goreve iade, disiplin sorusturmasi agma,
arastirma ve 6n inceleme agma onaylari,

11.Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin onaylar,

C-IL HUKUK ISLERI MUDURU, IL HUKUK ISLERI MUDURU BULUNMAMASI
HALINDE iL HUKUK ISLERI SUBE MUDURU

1.Apostil tasdik serhi verilmesi ve Lahey Sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak
evrakin tasdik islemlerinin yapilmasi,

2.Valiligimizin taraf durumunda oldugu davalarla ilgili islem dosyalarinin ilgili kurumlardan
istenmesi, iade edilmesi ve yazilarinin imzalanmasi,

3.Vali tarafindan verilecek diger isler ile dilekgelerin kabulii ve evrak havalesi,
4.Vali tarafindan gorevlendirilmesi halinde mahkemelerde idarenin temsil edilmesi,
5.Kanunlar veya Valilik onayi ile verilmig kurul tiyelikleri,

6.Vali tarafindan tevdi edilen konularda hukuki goriis bildirilmesi,
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7.Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gérev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin
yazilar,

8.Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iligkin onaylar,

9.Yurtdis1 bakim belgelerinin tasdik islemlerinin yapilmasi,

D- KAYMAKAM ADAYLARI
1.Herhangi bir kayit diismemek sartiyla evrak havalesi,

2.Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmasi istenen evraklarin imzalanmasi ve diger
gorevlerin yerine getirilmesi,

3.Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin onaylar,

E- BIRIM AMIRLERI

1.Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gerekmeyen biitiin
yazilar,

2.Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin ilgili merciye
gonderilmesi veya tebligine iliskin yazilar,

3.Vali ve Vali Yardimcilarinin katkisina ihtiya¢ duyulmayan tip formlar, tebligat yazilarinin
sonucu, bilgi alma, verme ve duyuru yazilari,

4.Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya icra talimatin1 kapsamayan,
Valilik takdirini gerektirmeyen rutin yazilarla dairelerin belli donemlerde ¢esitli kurumlara
mutat olarak gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazilar ile Vali ve Vali Yardimcilarinin
bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, bazi
maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya
aksettirilmesine iliskin yazigmalar,

5.Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmas: i¢in bilgi ve belge istenmesi,
teftis raporu ve layihalarin sonuglarinin izlenmesine iligkin yazilar,

6.Birim amiri, Miidiir Yardimcis1 ve Sube Miidiirleri hari¢ diger personelin il i¢i ve il dig1
gorevlendirilmelerine iliskin gérev onaylari, tasit gorev onaylan ile gorev siiresince yerlerine
vekaleten personel gérevlendirme onaylari,

7.Bahse konu personelin yillik izin, mazeret izin, hastalik ve refakat izin onaylari ile izinli
oldugu stirelerde yerlerine vekéleten personel gérevlendirme onaylari,

8.Memurlarinin derece terfilerine iliskin onaylar ile kademe ilerlemesi yapamayacaklara
iligkin onaylar,

9.Diger kurumlardan gelen ve takdir gerektirmeyen rutin ve bilgi mahiyetindeki evraklarin
havale onayi,

10.Yarg1 mercilerinde agilan dava dilekgelerine verilen cevaplar, Idare aleyhine verilen
kararlarin temyizi, yargi mercilerin 6niinde iddia ve savunmalara ait yazilar,

11.Personelin goreve baslama ve ayrilis yazilari ile il i¢i ve iller arasi herhangi bir hak
dogurmayan bilgi nitelikli yazismalar,

12.Her tiirlii géreve baslama ve ayrilis yazilar ile 6zliik dosyasini isteme ve iade yazilan,
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13.Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekgeleri kabul
etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye (kamu-6zel) bilgi ve goriis verme
mahiyetindeki yazilar,

14.Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin ilgili kisi ve birimlere (teblig amach
olanlar dahil) gonderilmesine iliskin yazilar,

15.Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda illere, ilgelere, diger kurum ve kuruluslara,
mahalli idarelere, birliklere ve kisilere yazilan yazilar,

16.Her tiirlii sosyal ve Kkiiltiirel faaliyetler ile spor karsilagmalari igin il igi ve il dist
gorevlendirme onaylari,

17.Kurumlara ait sosyal tesislerin ve salonlarin gegici kiralanmasi, gegici tahsis islemlerine
iliskin onay ve yazilar,

18.Kiiltiir Merkezi salonunun 6zel kurum ve kuruluslara tahsis onaylari,
19.Bagkani ve {iyeleri birim amirinin alti konumunda olan her tiirlii komisyon kurma onaylari,
20.Kiiltir Varliklarin1 Koruma Kurulu ile ilgili yazigmalar,

21.Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iligkin onaylar,

F-YUKARIDA BELIRTILEN YETKILERE iLAVETEN

Birim amirlerine yukaridaki hususlarda verilen imza yetkilerine ek olarak asagida ayri
ayri yazilan hususlarda da yetki devrinde bulunulmustur:

a. IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU

1.2521 Sayili Kanunun Uygulanmasina Dair Yo6netmelik kapsaminda verilen yivsiz silahlara
ait ruhsat islemleri ile bu islemlere iligkin yazilar ile yivsiz av tiifegi satin alma belgelerinin
onaylanmasi,

2.Patlayici madde satin alma ve kullanma izin belgelerinin verilmesine ve iptaline iligkin
onaylar, patlayici madde nakilleri igin giivenlik belgesinin verilmesine ve iptaline iligkin
onaylar, patlayict madde atesleyici yeterlik belgelerinin verilmesine ve iptaline iligkin onaylar
ile patlayici madde ruhsati hakkinda emniyet ve asayis yoniinden Valilik ve Kaymakamliklara
yazilan yazilar,

3.1l Emniyet Miidiirliigii personelinin mazeret izni, yillik izin, ayliksiz izin, hastalik izni,
refakat izni, kurs, seminer, toplant1 gibi sebeplerle gorevlerine doniislerine kadar yerlerine
yapilacak gorevlendirme OLUR yazilan ile Il Miidiiri, Midiir Yardimcis1 ve Sube Miidiirii
hari¢ personelin kurs, seminer, toplant1 vb. konularda il dig1 gérevlendirme OLUR yazilari,

4.11 Emniyet Midiir Yardimcilarinin birim i¢i gorev dagihm OLUR yazilan, [ Emniyet
Miidiirliigti personelinin birimleri ile ilgili gorevlere iliskin olarak sivil ve resmi araglarla
Ilimize bagh ilgelere, koylere gidip-gelme gorevlendirme OLUR yazlari, i Emniyet
Miidiirliigii personelinin birimleri ile ilgili gorevlere iliskin olarak miinferit veya yillik il dis1
gorevlendirme OLUR yazlar,

5.11 Emniyet Miidiirligii personelinin zati demirbas silahina ait mermi talep onaylarinin, talep
yazilarinin ilgili Il Emniyet Miidiir Yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

15/23



6.Av bayilerine ait 1. Grup Perakende Saticilik Belgesi, Saticilik Bayilik Belgesi ve MKE
Kurumu Mermi Satig Belgesinin verilmesine ve iptaline iligkin Onaylar,

7.0zel giivenlikle ilgili diger kamu kurum ve kuruluglar ile yapilan yazigmalar ile ozel
giivenlik sertifikasi, kimlik ve belgelerinin onay ve imzalanmasi, 6zel giivenlik belgelerinin
Polnet onaymin Il Jandarma Komutan Yardimcisi/Asayis Sube Miidiirii tarafindan
imzalanmasi,

8.Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligkin yazilarin i1 Emniyet Midiiriy/il
Emniyet Miidiir Yardimcisi — I1 Jandarma Komutany/Il Jandarma Komutan Yardimcisi
tarafindan imzalanmasi,

9.l Emniyet Miidiirii hari¢ olmak iizere Il Emniyet Midirliigiinde gorevli tim riitbeli
personelin Il Emniyet Miidiirii tarafindan diger personelin ise Il Emniyet Miidiir Yardimcisi
tarafindan yillik, hastalik, mazeret ve refakat izinlerinin imzalanmasi,

10.11 Emniyet Miidiirliigii Personel Sube Midiirliigii ile [lge Emniyet Miidiirliigii/ Amirligi
Personel Biiro Amirligi Kurulus, Gérev ve Calisma Yonetmeligi’nin “Ozliik Islemleri Biiro
Amirliginin Gorevleri” baglikli, (12). Maddesinin (¢) bendi geregince Personelin talebi
dogrultusunda evlenmek istedigi kisi hakkinda gerekli tahkikati yapmak ve evlenme izin
onaylarini imzalamak,

11.11 Emniyet Miidiir Yardimcis1 ve Sube Miidiirlerinin il dig1 gorev ve tasit gérev onaylar ile
goreyv siiresince yerlerine vekaleten personel goérevlendirme onaylari,

12.Tasima ve bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilen yilik mermi satin alma
belgelerinin imzalanmasi, silah ruhsat sahibinin yillik mermi talep OLUR yazilarimin Il
Emniyet Miidiiri/ Il Emniyet Miidiir Yardimcisi — Il Jandarma Komutani/ il Jandarma
Komutan Yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

13.Silah ruhsati istek ve yenilenmesi islemlerine iligkin Valilik ve Kaymakamliklara yazilan
yazilar, ruhsat islem dosyalarinin bir baska II’den istenmesi veya génderilmesi,

14.Silah Satin Alma Belgesi Diizenlenmesi, Bulundurma ruhsatli silahlarin nakil belgeleri
yazilarinin onay ve imza yetkisi ve Emniyet Genel Miidiirliigiine hibe edilecek silahlarin
onaylari,

15.Yurt disindaki Biiyiikelgilik ve Konsolosluklara yazilan bilgi mahiyetindeki yazilar,

16.11 Jandarma Komutan: hari¢ olmak iizere Il Jandarma Komutan Yardimcisi ile Merkez Ilge
Jandarma Komutanimin il Jandarma Komutani tarafindan, Karargéha bagh Birlik Komutam ve
Sube Miidiirii gibi birinci sicil amiri oldugu personelinin I1 Jandarma Komutan Yardimcisi
tarafindan, diger personelin ise Karargéha bagh Birlik Komutani, Sube Miidiirleri ve Merkez
Ilce Jandarma Komutam tarafindan yillik, hastalik, mazeret ve refakat izinlerinin
imzalanmasi,

17.11 Jandarma Komutanh@: personelinin mazeret izni, yillik izin, ayliksiz izin, hastalik izni,
refakat izni, kurs, seminer, toplanti gibi sebeplerle gorevlerine doniislerine kadar yerlerine
yapilacak gorevlendirme OLUR yazilar,

18.11 Jandarma Komutan: hari¢ Il Jandarma Komutanliginda gérevli diger personelin kurs,
seminer, toplant1 vb. konularda il dis1 gérevlendirme yazilari,

19.11 Jandarma Komutanhg personelinin birimleri ile ilgili gorevlere iligkin olarak sivil ve
resmi araclarla il merkezine, ilimize bagh ilgelere gidip gelme goérevlendirme yazilar, Il
Jandarma Komutanli1 personelinin birimleri ile ilgili gorevlere iliskin olarak miinferit veya
yillik il dis1 goérevlendirme yazilari,
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20. i1 Jandarma Komutam harig, 11 Jandarma Komutanliginda gérevli tiim personelin yillik
izin sira ¢izelgelerinin onaylanmasi,

b. iL OZEL iDARESI GENEL SEKRETERI

1.11 Ozel Idaresine ait tasitlarin ve is makinalarimin bakim-onarimu ile yedek parga tedariki
icin il dig1 tasit ve bununla ilgili personel gorevlendirilmesi onaylari,

2.11 Ozel Idaresine ait is makinasi ve tasitlarin 1 (Bir) ay1 gegmemek iizere kiralanmasi
islemlerine iliskin ihale onay belgesi ve yazilar,

3.11 Ozel idare personelinin ayliksiz izin, yillik izin, kurs, seminer, toplanti gibi sebeplerle izin
verilmesi/gérevlendirilmeleri ve doniislerine kadar yerlerine yapilan gorevlendirilme Olur
yazilari,

4.11 Ozel Idaresi Genel Sekreter Yardimeisi, Sube Miidiirleri ve diger personelin asli gérevleri
kapsaminda bir gérevi yiiriitmek {izere bir ay1 gegmeyen il igi gegici gorevlendirme onaylari,

5.11 Ozel Idaresi personelinin (memur-is¢i) derece-kademe terfi onaylari,
6.11 Ozel Idaresi personelinin (memur-is¢i) fazla ¢calisma ve mesai onaylari,

7.0lgili mevzuat geregince 11 Ozel Idaresi tarafindan ruhsatlandirilmasi gereken konulara
iliskin ruhsat onay agsamasina kadar yapilacak is ve iglemler,

8.Bakanliklar tarafindan Il Ozel Idaresi biitgesine aktarilan ddeneklerin gelir ve gider kayit
onaylarinin verilmesi,

9.Yiiriirliikteki 11 Ozel idaresi ile ilgili mevzuat geregince Vali-Miilki amir tarafindan
uygulanmasi gereken idari yaptirim kararlari,

¢. IL MUFTUSU

1.Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili yazilarin, hac ve umre ile ilgili yazilarin ve yayin islerine
iligkin yazilarin imzalanmasi,

2.Camilerde 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu geregince yardim toplanmasina iligkin izin
onaylarinin imzalanmasi,

¢. IL DEFTERDARI

1.6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz ve ihtiyati haciz varakalarinin tasdik yetkisinin
kullanilmasi,

2.Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalanmasi,

d. iL MiLLi EGiTiM MUDURU
1.0kullarda bulunan demirbas fazlalarinin bagka bir okula tahsislerinin onay1,

2.Yapilacak yeni bina ya da onarim iglerinin her sathasinda tiim kamu kurum ve kuruluslar
ile yapilan yazigmalar, onarim ve yapim islerine ait gegici ve kesin kabullerin imzalanmasi,

3.Birim biinyesinde personel gérevlendirme onaylari,

4.Her derecedeki okul 6gretmenleri i¢in ders iicretlerine iliskin onaylar,
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5.0yun, temsil, gosteriler veya cesitli eglence amagl toplanti vb. sosyal etkinliklerin
diizenlenmesi ile ilgili onaylar,

6.Her derecedeki okul 6grencilerinin sinavlari ile ilgili yazigmalar, simf gezileri ve sinav
cizelgeleri, egitim hizmetlerine iligkin olarak teskil olunacak komisyon ve kurul onaylari, okul
aile birlikleri ve koruma dernekleri ile ilgili yapilacak yazigmalar, yonetici ve 6gretmeninin
ders iicreti onaylari,

7.Ek derslik, agilis onaylari, toplanti onaylari, burslu dgrencilerin 6deme islemleri ile ilgili
kayit, nakil ve tiim is ve iglemleri, rehber 6gretmenlerin goérevlendirilmesi, 6zel egitime
muhta¢ 6grenciler ile ilgili yazigmalar, rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri ile ilgili is
ve islemler ve teftis kurulu ile ilgili tebligat islemleri,

8.Mesleki Egitim Merkezi Midiirligiince verilen ustalik belgelerinin imzalanmasi,

9.Motorlu tasit siiriicii kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin onaylan ile yapilacak
sinavlarda personel gérevlendirme onaylari,

10.Personelin spor yarismalari, sosyal ve kiiltiirel amagh gezi onaylan, 11 disi
gorevlendirilmeleri, 6grencilerin sportif amagla gorevlendirilecekleri kafile onaylari,

11.0zel 6gretim kurumlarinin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, Ingilizce kurslari ile
deneme sinavlarinin onaylari,

12.Yurt i¢inde yapilacak miisabakalara katilacak 6grencilerin onaylari,

13.0zel dgretim kurumlarinda gorevlendirilecek personelin atama ve istifa onaylari, adaylik
kaldirma onaylari, hizmeti¢i egitim, kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi ve protokol
gorevlendirme onaylari, Halk Egitim Merkez Miidiirliigii, Resmi ve Ozel Egitim kurumlarinin
egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirlii kurslarina iliskin onaylar,

e. IL CEVRE VE SEHIRCILIK MUDURU

1.1163 sayili Kooperatifler Kanunu’na tabi olan konut yap1 kooperatifi, sanayi sitesi yapi
kooperatifi ve toplu is yerleri yap1 kooperatiflerinin kurulmasi, tasfiyesi, denetimi ve bunlarla
ilgili biitge yazismalari,

2.Yapi1 denetimi ve yapi malzemeleri denetimi ile ilgili yazismalar,
3.Tabiat Varliklarim1 Koruma Kurulu ile ilgili yazigmalar,

4.Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslan ile ilgili meslek kuruluglan ve
odalardan istenilmesine ait yazilar,

f. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU

1.Koruma ihtiyaci olan ¢ocuk, kadin, engelli ve yashlarin yararlanacaklar1 hizmet modeli
belirleninceye kadarki sosyal hizmet kuruluglarinda barinma onaylari,

2.Bakima muhtag o6ziirliilerin acil olarak durumlarina uygun bir sosyal hizmet kurulusuna
yerlestirilmesine iliskin onaylar,

3.Bagh kuruluslarla yapilacak olan toplu sosyal faaliyetlerin onayi,
4.Kurum biinyesinde agilan ¢ocuk evlerine gocuk yerlestirme ve ayirma onaylarn,

5.Bakim altinda bulunan yasl, gocuk ve genglerin il iginde 2 giine kadar gezi, piknik ve kamp
onaylari,
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g. GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL MUDURU

1.Genglik ve Spor Genel Midiirliigli Tasra Teskilat1 Biitge, Muhasebe ve Bilet Yonetmeligi
geregince (ilgili mevzuat geregince bizzat Vali tarafindan kullanilmasi gereken yetkiler harig)
Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiirliigiiniin ihale ve harcama yetkililigi ve bu yetkilerin
gerektirdigi her tiirli is, islem ve onaylar ile mal-hizmet-yapim isleri uygulama
Yonetmelikleri ve muayene ve kabul Yonetmelikleri uyarinca Valilik Makami’nin onayi ile
kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait onaylar,

2.11 merkezi ve ilgelerdeki genglik hizmetleri ve spor faaliyetleri ile ilgili hakem, gozlemci,
saglik personeli ve diger personelin gorevlendirilmeleri ve iicret 6denekleri, kafile onaylar,
tesis tahsis, avans verme ve kapatma gibi idari ve mali islerin onay yetkisi,

3.Diger illerde Genglik Hizmetleri ve Spor Genel Miidiirliigiine bagh federasyonlar tarafindan
gergeklesecek spor miisabakasi organizasyonlarina, genglik ve spor kamplarina, okul sporlari
miisabaka ve organizasyonlarina ili temsilen katilacak sporcu kafilesi, antrenor, idareci,
hakem, egitmen, kursiyer, vb. il dis1 gérevlendirme onaylari,

4.Banka aktarmalari, biitce kalemleri arasi hesap aktarmalari, personele avans verilmesi,
avans mahsubu, yurt i¢i gegici gorev yolluklar: ve ilgili tediye olurlari,

3. iIL SAGLIK MUDURU
1.11 i¢i ve il dis1 ambulans ve personel gorevlendirilmesi onaylar,

2.Saghik Midiiri, Saghk Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirleri hari¢ diger personelin gorev,
yetki ve sorumluluk alanlarinda bulunan konular ile egitim, sinav, kurs, tatbikat, toplant1 ve
denetim gibi maksatlar i¢in il i¢i gérevlendirme onaylari,

3.Resmi ve Ozel saglik kuruluslarinda galisan personelle ilgili olarak SGK’ya yapilmasi
gereken bildirimlerle ilgili yazilarin imzalanmasi,

4.Aile hekimligi uygulamasi kapsaminda aile hekimi ve aile saglig1 elemam olarak calisacak
olan personelle s6zlesme imzalanmasi,

5.112 Hastane ve toplum saglig1 merkezi nobet listelerinin onayi,

h. TARIM VE ORMAN iL MUDURU

1.Kooperatif kurulus onaylar1 ile kooperatiflerin ana sézlesme madde degisikliklerinin
onaylanmast,

2.Amator avcilik belgesinin imzalanmasi ve onaylanmas: ile bunlarla ilgili vize islemleri,
gergek ve tiizel kigiler i¢in diizenlenen Gemi Ruhsat Tezkeresi, Gemiler igin Su Uriinleri
Ruhsat Tezkeresinin onaylanmasi, imzalanmasi ve vize iglemlerinin yapilmasi,

3.4703 sayilh Kanuna gore hazirlanan Giibre Denetim Yonetmeligi geregi bertaraf edilecek
tiriinlerin imhasi igin olusturulacak komisyona baskanlik etmek,

4.Kooperatif Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcilerinin gérevlendirilmesi onaylari,
5.Vali Yardimcisinin bulunmadi@i zamanlarda il mera komisyonuna bagkanlik etmek,

6.1163 sayih Kooperatifler Kanunu’na tabi olan tarimsal kalkinma ve tarimsal sulama
kooperatiflerinin kurulug onaylar1 ve diger yazismalar,
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7.Tiitin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurulu ve Igisleri Bakanhg: arasinda imzalanan
25.11.2013 tarihli “Isbirligi Protokolii” geregi Satis Belgesi onaylar,

1. iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURU

1.7269 sayii Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun hiikiimlerine gére hak sahibi olan ailelere yapilan konutlarin hak edis
raporu onayl,

2.1limizde yapilacak veya yapilmakta olan afet konutlari, altyapt ve onleyici tedbirler
kapsaminda imal edilen ingaatlarin heyet olurlari, ilgili tutanaklari, kararlar, hak edisleri,
yaklagik maliyetleri, gegici kabulii ile buna benzer belgelerin tasdiki ve onaylanmasi,

3.Afet harcamalan ile ilgili gerekli onaylar alindiktan sonra bankalara yazilacak 6deme
talimat yazisi,

i. IL BASIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURU
1.Yerel TV ve Gazetelere tamim edilmesi gereken yazilarin imzalanmasi,
2.Gazetelere gonderilen resmi ilan yazilarinin imzalanmasi,

3.Basin Kartlar1 Yonetmeligine gore basin mensuplari ve basin kuruluslanyla yapilacak
yazigmalarin imzalanmasi,

j. IL IDARE KURULU MUDURU
1.11 idare Kurulu ve Il Disiplin Kurulu raportérliik gorevleriyle ilgili is ve iglemler,

2.11 idare Kurulu ile Disiplin Kurulu Kararlarimin ilgili kuruma gonderilmesi ve tebligatina
iligkin yazilarin imzalanmasi,

3.4483 Sayili Kanuna gore verilen kararlarin tebligatina iliskin yazilarin imzalanmasi,
4.3091 Sayili Kanunun uygulanmasinda dilek¢e, memur yollugu ve tebligat ile ilgili yazilarin

imzalanmasi,

k. IDARE VE DENETIM MUDURU
1.Mahalli idarelerin se¢ilmis organlarinda gérev alanlara gorevleri ile ilgili belge verilmesi,
2.Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,

3.Muhtarlik ve ihtiyar heyeti iiyeliklerinde 6liim, istifa vb. sebeplerle siirekli olarak bosalma
olmasu ile izin vb. sebeplerle gegici olarak bosalma olmasi hallerine iligkin yazigmalar,

4.K6y Kanunu ve kdy hesap talimatnamesinin uygulanmas: konusundaki yazigmalar ile Koy
biit¢elerinin ve kesin hesaplarinin onaylanmasi isglemleri,

5.YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen 6grenci belgelerinin ilgili muhtarin
tasdikinden sonra onaylanmasi,

1. iL GOC iDARESI MUDURU

1.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanun geregi uluslararas: koruma bagvuru
sahibi olarak ikdmet eden yabanci uyruklu sahislarin ilgi kanunun "Bagvurunun Geri

20/23



Cekilmesi veya Geri Cekilmis Sayilmasi" baglikli 77. maddesinde belirtilen sartlari tasiyan
uluslararas1 koruma basvuru sahiplerinin basvurusunun geri ¢ekilmesi veya geri ¢ekilmis
sayllma onay yazilari,

2.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu'nun "Simir disi Etme Kararn
Alinacaklar" baglikli 54. maddesinde belirtilen sartlar tagiyan yabanci uyruklu sahislarin sinir
dis1 onay yazilarini ve ¢ikis izin belgelerini imzalama yetkisinin, Ilgi kanun geregi ilimizde
ikamet izni miiracaatinda bulunan yabancilara tanzim edilen ikamet izin miiracaat belgesi,
uluslararasi koruma bagvuru sahiplerine tanzim edilen basvuru sahibi kayit belgesi, yol izin
belgesi, uluslararasi koruma bagvuru sahibi tanitma kart1 ve uluslararasi koruma statii sahibi
tanitma kartlarini imzalama yetkisinin ve gegici koruma kapsamindaki Suriye uyruklu
vatandaslarin izin islemleri,

3.Kendilerine ikdmet izni verilmis yabanci uyruklu kisilerin diger illerdeki islerini takip
etmek amaciyla (saglik, akraba ziyareti, banka islemleri, BMMYK ile goriisme, is goriismesi,
kurs, tatil v.b. nedenlerle) 15 giine kadar kisa siireli izin islemleri ve onaylari,

4.1lgi Kanunun ve ilgili mevzuat hiikiimlerinin Valilige verdigi idari para cezalar dahil diger
is ve iglemler,

m. iL SiViL TOPLUMLA iLiSKiLER MUDURU

1.Yeni kurulan sube, dernek, federasyon, konfederasyon, birlik ve benzerlerinin kurulus
islemleri ile tiiziiklerinin incelenmesi ve sonucunun tebligi,

2.2644 sayih Tapu Kanunu cercevesinde derneklerin gayrimenkul tasarrufuna iligkin
diizenlenecek belgeleri imzalamak,

3.Tiizel kisilige genel kurul evraklarinda tespit edilen eksiklik ve noksanliklarin bildirilmesi,

4.Derneklerin lokal agma ve isletme izni miiracaatlarinda eksikliklerin bildirilmesi ile lokal
denetim sonucu hata ve noksanliklarinin bildirilmesine iligkin yazilar,

5.Derneklerin tiizel Kkisiliklerinin sona ermesi halinde, tasfiye ve intikal islemlerinin
tamamlandiginin bildirilmesine miiteakip dernekler kiituigiindeki kayitlarinin silinmesine
iligkin onaylar,

6. Makamca belirtilen derneklerin denetlenmesi,

7.Igisleri Bakanhigi biitgesinden Derneklere Yardim Yapilmasi Hakkinda Yénerge dahilinde
proje bagvurulari olumlu yonde degerlendirilerek protokol imzalanan derneklerin proje
faaliyetleri kapsaminda yaptiklar1 harcamalara ait fatura tutarlarimin 6denmesine iliskin is ve
islemler,

n. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1.5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 17. maddesi geregince siiresi igerisinde tescili
yapilmamis ¢ocuklar ile tescil edilmemis erginlerle ilgili yazilar,

2.Pasaport verilmesi hususundaki tiim islemler ve diger yazigmalar ile Pasaport islemleriyle
ilgili Biiyiikel¢ilik ve konsolosluklara yazilan Valilik goriisiinii igeren yazilar,

2.Kolluk kuvvetlerince yapilan 6liim tahkikatlarinda 6lii oldugu tespit edilen ve niifus
kiitiigiinde sag olanlarin tescil onaylari,

3.5490 Sayili Nifus Hizmetleri Kanununun 44 inci maddesinin (2) inci bendi geregince
Niifus Kayit Orneginin verilmesi ile ilgili yazilar,
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4.5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 58 inci maddesi kapsaminda yazim dig1 kalanlarin
tescil yazilari,

5.Niifus olaylarinin tescili esnasinda siipheye diisiilmesi halinde 5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 60. maddesi kapsaminda yazilan yazilar,

6.5901 Sayih Tirk Vatandashign Kanunu kapsaminda T.C. vatandaghigina bagvuru
dilekgesinin havalesi ile Il Emniyet Miidiirliigiine yazilan yazlar,

7.4721 Sayili Tiirk Medeni Kanununun 187. maddesi kapsaminda ¢ift soyadi kullanilmas ile
ilgili yaz1 ve dilekgeler,

8.Adres tahkikatlar1 ile ilgili Jandarma Komutanligina ve Emniyet Miidiirliigline yazilan
yazilar,

9.Hususi Damgali Pasaportlar ile Hizmet Damgal1 Pasaport Islemleri Il Niifus ve Vatandaglik
Miidiirii tarafindan, Umuma Mahsus pasaport ile Siiriicii Belgesi Islemlerinin ise Ilge Niifus
Miidiirleri (Merkez ve Aydintepe) tarafindan,

10.5490 sayili Kanunun 15’inci maddesinin dordiinct fikrasinda yapilan degisiklik ile saghk
personelinin takibi disinda, saglik kuruluslarinda veya saglk personeli nezaretinde
gerceklesmeyen dogum bildirimlerine iligkin tahkikat ve tescil onaylar,

0. SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI MUDURU

1.Muhtaglik dosyasi bulunan vatandaslarin dilekgelerinin Vakif Mudiirliigiine "Vakif Bagkani
Adina" havale edilmesi,

2.Miitevelli Heyet Kararlarinin ilgililere tebligine iligkin yazilarin imzalanmasi,

3.Miitevelli Heyet Kararlar suretlerinin tasdiki,

6. IL TICARET MUDURU

1.1163 Sayili Kooperatifler Kanununa tabi olan kooperatiflerden tarim amagh olanlarin
disindaki diger kooperatiflerden kurulus ve onay islemleri ile ana sézlesme degisikligi
islemlerine iligkin onay ve iglemler,

2.Esnaf odalan, kooperatifler ile bunlarin iist kuruluglar: ve sermaye sirketlerinin yapacaklari
olagan veya olaganiistii genel kurul toplantilarinda gérevlendirilecek bakanlik temsilcisi-
bakanlik komiserinin gorevlendirme onaylari,

3.Tiiketicinin korunmasina iligkin is ve islemler,

UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

G. UYGULAMAYA iLiSKiN DIGER HUKUMLER

1.Vali Yardimcilari, sorumlu olduklan birimlerle ilgili yiiriitiilen projeleri ve sorunlan takip
eder. Bu birimleri gerek gordiigiinde denetler ve haklarinda denetleme raporu diizenler.

2.Valinin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilart ve birim amirleri
gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not alarak, verilecek talimatlara gore
uygulamalan takip edip sonucundan makama bilgi sunacaktir.
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3.Vali’yi ilgilendiren konularda Vali Yardimcisi ve birim amirlerinin (giinliikk, haftalik)
toplant1 ve program bilgileri Ozel Kalem Midiirliigiine iletilerek Valiye giinlikk program
ekinde sunularak ve ayrica bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir.

4.Bu yonerge tiim memurlara okutularak teblig edilecektir.

5.1'de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya Bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri
Vali’nin uygun goérecegi birimce yiriitiiliir.

G. PROTOKOL ISLERI
Protokolle ilgili is ve islemler Bayburt Valiligi Protokol Sefi tarafindan yiiriitiilecektir.

H. YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yonergede yer almayan ve tereddiit edilen hususlarda ilgili Vali Yardimcisi’nin
talimatina gore hareket edilir.

I. YURURLUK

18/10/2018 tarihli “Imza Yetkileri Yonergesi” yiiriirliikten kaldinlmistir. Bu yonerge
23/.19./201Starihinde yiiriirliige girer.

i. YORUTME
Bu y6nerge hiikiimlerini Bayburt Valisi yiiriitiir.

EKLER :
Vali Yardimcilar1 Gorev Dagilimi Cizelgesi (2 Sayfa)
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